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系统介绍 

该系统为华东师范⼤大学设计学院研发的⼀一套⽹网上教室预约程序，为学⽣生、教师等提供⽅方便便

的预约服务。预约后，在预约时间内，刷⼀一卡通即可进⼊入所预定的教室。如有课程，学⽣生

和教师在课程开始前15分钟⾄至课程结束，可使⽤用⼀一卡通刷开⻔门禁进⼊入。 

请各位学⽣生和教师遵守设计学院的教室使⽤用规则，合理理安全的使⽤用教室。 
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登录 

使⽤用⼀一卡通和密码登录 

使⽤用您的学号，和密码进⾏行行登录。 

该学号和密码就是华师⼤大的单点登录账号和密码。 

本系统仅对设计学院的师⽣生开放，其他的学⽣生教师⽆无法使⽤用此系统。 
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承诺书 

签署承诺书以及输⼊入邮箱地址 

使⽤用系统之前，必须同意签署承诺书，遵循学院的教室使⽤用相关规定。 

输⼊入您的邮箱地址，这将⽤用来接受批准等通知。 
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主⻚页 

查看⽇日程安排以及快速按钮 

在主⻚页上，会列列出将来4周的课程/预约等课程安排。可以通过点击相应的标识查看详细情
况。 

上⾯面有⼀一排按钮可以快速转到对应的功能⻚页⾯面。 
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通知 

查看系统或者管理理员发来的通知 

在主⻚页的右侧，点开名字，则可以看到更更多信息。有通知，该通知⻚页⾯面展示最近三个⽉月的

从管理理员或者系统发给你的信息。 

查看信息可以或者申请教室或者课程的状态。通知也会以微信或者邮件的⽅方式发送给您。 
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好友 

可以选择好友，⽅方便便增加随⾏行行⼈人员 

可以通过菜单中的好友选项，将好友保存到我的好友中去。以后选择随⾏行行⼈人员时，好友出

现在上⽅方，⽅方便便快速选择。 
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教室预约 

预约教室, ⽆无设备 

⾸首选需要选择⼊入⼝口，是学⽣生活动，还是其他活动。学⽣生活动是开放给学⽣生的教室，⾥里里⾯面包

含了了机房，专业室等。其他活动都是⽐比较特殊的房间，辅导员或者管理理员会事先通知。 

选择教室，教室可以搜索，只需要输⼊入对应的房号或者⽂文字即可。 
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选择星期。 

等待星期空闲表刷新后，即可开始选择预约的⽇日期和节次。在空闲表中，+ 表示可以预
约，旁边的空位表示还有多少空位可以被选择。 

可以通过选择不不同的教室和节次，不不断刷新⼀一周教室空闲表，然后点击所需要的⽇日期和节

次。 

在第⼆二⻚页，填写信息⻚页⾯面，输⼊入结束的节次。 
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随后，选择随⾏行行的好友。注意，随⾏行行好友将会到时⾃自动被授与开⻔门的权限。 

这⾥里里的随⾏行行⼈人数是指除了了⾃自⼰己以外的，还有多少同学⼀一起参与预定。如果仅仅是⾃自⼰己这⾥里里

则是0，如果添加好友，这⾥里里会⾃自动计算。如果有更更多的同学，请⾃自有输⼊入。 

输⼊入预定的理理由。 

最后，可以选择保存草稿，或者直接提交申请。 
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预约教室, 有设备 

当选择的房间有设备的时候，在详细信息⻚页⾯面需要选择设备和上课⽼老老师。 

设备预约申请会去到上课⽼老老师那，征求他的批准之后，再去管理理那等待批准。⼀一旦管理理员

批准，该预约将会⽣生效。请到时使⽤用教室。 
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我的预约 

查看所有的预约 
 

在这张表⾥里里，可以查询预约，各类状态的预约。审核通过的预约，为有效预约。未过期的

审核通过的预约，可以在1⼩小时前删除（取消）该预约。 

在申请状态的预约，可以撤回。 

历史预约不不可以删除和修改。 

提交的或者已经批准的预约不不可以被修改。 
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课程预约 

课程预约是针对⽼老老师答疑等需要公开报名的课程 

从教师课程可以看到公开的课程，点击报名，可以直接预约该⽼老老师的课程。并授予开⻔门权

限。	  
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报名成功后，可以在我的报名⻚页⾯面看到报名状态，如果现实没有获得批准，说明报名⼈人员

已经超过了了所规定的⼈人数。因此只有等待前⾯面⼈人员退出，才可参加该课程。 

未开始的课程预约，可以随时取消。 
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邮件和微信 

系统将会以邮件或微信⽅方式发送通知 
 

以上邮件通知将会发送到注册的邮箱中。 

在企业邮箱的同学将会收到微信通知。 
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